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填寫四聯式請假單（務必填寫班別/假別/事由） 

 

 

 

               學務處老師會將傳真放置於學生班務櫃 

               不會另行通知，請家長務必自行告知學生有傳真請假單 

 

 

 

 

 

 

請假方式宣導： 

(1) 1人1張假單。不可多人同時填寫一張。 

(2)需家長親接；若無家長陪同，禁止離校。 

(3)非家長親接者，需另填寫『學生接送委任同意書』，並請受委託人陪同至櫃台簽名。 

(4)非淨空週五、週六17：15 - 18：00於護學會有學務處臨時櫃台辦理；其他時間請 

受委託人至學務處簽名。 

(5)寒、暑假請假手續，請另洽學務處生輔（教）組辦理。 

         護學會製101.08.29 
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第一關請班導師簽名 

第二關至學務處請生輔（教）組長簽名 

 

若請假三天（含）以上 

第三關請學務處主任簽名 

完
成

請
假

流
程

 


